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1. Общие положения 

1.1. Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 

29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. №629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

Концепцией развития дополнительного образования до 2030 года и Уставом 

МБУ ДО ЦЭВДМ г.о. Самара (далее – Центр). 

1.2. Центр осуществляет реализацию дополнительных общеразвивающих 

программ для детей в возрасте от 5 до 18 лет в соответствии с их интересами 

и способностями, по желанию детей и их родителей (законных 

представителей).  

2. Порядок приема обучающихся 

2.1. Основной набор на 1 год обучения в детские объединения Центра 

проводится до 15 сентября. Добор осуществляется в течение всего учебного 

года при наличии свободных мест.  

2.2. Прием на обучение по общеобразовательным общеразвивающим 

программам не требует индивидуального отбора детей и осуществляется 

Центром самостоятельно с учетом имеющихся в Центре кадровых и 

материальных ресурсов.  

2.3. Прием и зачисление детей осуществляется на основании:  

• письменного заявления родителей (законных представителей) 

обучающихся; 

• заявления, поданного через электронные ресурсы, в том числе через 

Навигатор дополнительного образования, сайт Центра и др. 

• медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка для 

обучающихся групп физкультурно-спортивной направленности. 

2.4. Заявление оформляется по принятой форме (Приложение № 1).  

2.5. Зачисление детей в Центр оформляется приказом директора. 



2.6. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, менять их.  

2.7. При приеме в Центр дети и их родители (законные представители) 

знакомятся с Уставом Центра, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт такого ознакомления 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) обучающихся. 

2.8. В приеме ребенка в Центр может быть отказано в следующих случаях: 

• наличие медицинских противопоказаний, которые не позволяют 

обучаться по избранному виду деятельности; 

• по возрастному несоответствию избранной образовательной 

программе; 

• отсутствие свободных мест. 

2.9. При возникновении спорных ситуаций, а также при бездействии 

сотрудников Центра родители (законные представители) вправе обратиться к 

директору Центра и (или) к учредителю (Департамент образования 

Администрации городского округа Самара). 

3. Правила организации деятельности по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов 

3.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов Центр 

организуют образовательный процесс по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам с учетом 

особенностей психофизического развития указанных категорий 

обучающихся. 



3.2. Центр создает специальные условия, без которых невозможно или 

затруднено освоение дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ указанным категориям обучающихся в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии. 

Под специальными условиями для получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов понимаются 

условия обучения, воспитания и развития, включающие в себя использование 

специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, 

специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, 

специальных технических средств обучения, проведение групповых и 

индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность, и другие 

условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных 

программ. 

3.3. Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов могут быть 

увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.4. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в 

него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. Численность 

обучающихся в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

3.5. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, детей-инвалидов могут быть организованы как совместно с 

другими обучающимися, так и в отдельных группах, педагогом 

дополнительного образования проводиться индивидуальная работа с 

указанной категорией обучающихся. 



3.6. Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, детей-инвалидов по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам может осуществляться на основе программ, 

адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, 

с привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также 

педагогическими работниками, прошедшими соответствующую 

переподготовку. 

4. Порядок учета обучающихся 

4.1. Учет обучающихся осуществляется в Центре в следующих формах:  

• заявление от родителей (законных представителей) обучающихся;  

• папки коллективов с документами обучающихся;  

• приказы по учреждению на зачисление, перевод и отчисление 

обучающихся.  

4.2. Заявления от родителей (законных представителей) обучающихся 

(оригиналы) хранятся у педагога в папках, собранных в соответствии со 

списочным составом объединения дополнительного образования детей по 

каждой учебной группе соответственно. 

4.3. Контроль за ведением папок осуществляет методист и заместитель 

директора по учебно-воспитательной работе. 

5. Перевод обучающихся 

5.1. Обучающиеся первого года обучения, освоившие в полном объеме 

дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу, 

переводятся в группы второго года обучения (2 в 3 и т.д.). 

5.2. Перевод обучающихся в группы 2 года обучения производится по 

решению педагога, руководителя детского объединения, осуществляющего 

текущий и итоговый контроль за успеваемостью обучающегося. 

5.3. В течение учебного года допускается перевод обучающегося из одного 

объединения в другое (в том числе разного профиля) по инициативе 



эмансипированного обучающегося и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних. 

5.4. Перевод обучающегося из одного объединения в другое 

регламентируется приказом директора Центра на основании заявления 

эмансипированного обучающегося и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних и внесения соответствующих 

изменений в заявление родителей (законных представителей).  

6. Отчисление обучающихся 

6.1. Основания для отчисления обучающихся: 

• завершение освоения дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы; 

• получение медицинского заключения о состоянии здоровья 

обучающегося, препятствующего дальнейшему пребыванию в Центре; 

• заявление эмансипированного обучающегося и (или) родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся о 

добровольном отчислении; 

• применение к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания в случае 

невыполнения им обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы; 

• возникновение обстоятельств, не зависящих от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося и Центра, в том числе в случае ликвидации учреждения. 

6.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося и родителей (законных представителей) не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных обязательств. Если обучающийся 

получал во временное пользование имущество Центра, он обязан вернуть это 

имущество в целости до момента отчисления.  

6.3. Отчисление обучающихся из Центра осуществляется на основании 

приказа директора Центра. 



6.4. При досрочном прекращении образовательных отношений Центр выдает 

в трехдневный срок отчисленному обучающемуся справку об обучении.  

7. Восстановление обучающихся 

7.1. Обучающиеся, отчисленные из Центра по собственной инициативе до 

завершения обучения по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе, имеют право на восстановление после 

отчисления, при условии наличия свободных мест с сохранением условий 

обучения. 

7.2. Порядок восстановления обучающегося для обучения в Центр 

определяется порядком приема обучающихся в МБУ ДО ЦЭВДМ г.о. 

Самара. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1. 
Директору МБУ ДО ЦЭВДМ 

г.о. Самара 
Шаминой И.Ф 

______________________________________
_ 

(ФИО законного представителя) 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАПИСИ НА ОБУЧЕНИЕ 

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ 
1. Сведения о ребёнке: 

ФИО _______________________________________________________________________ 

Дата рождения _______________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность: паспорт, свидетельство о рождении (подчеркнуть) 

Серия ______ Номер ___________Кем выдан_______________________________________ 

СНИЛС ребенка_______________________________________________________________ 

Адрес места регистрации _______________________________________________________ 

Образовательное учреждение ____________________________________________________ 

2. Сведения о заявителе (родителе/законном представителе ребенка): 

ФИО ________________________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность:  

Тип документа _____________________Серия ___________ Номер ___________________ 

Кем выдан______________________________________ Дата выдачи __________________ 

Адрес места регистрации: ______________________________________________________  

Статус заявителя: отец, мать, опекун (нужное подчеркнуть) 

Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации     
(предъявляют законные представители детей, являющихся иностранными гражданами или 
лицами без гражданства)________________________________________________________ 
 
3. Способы информирования заявителя: 

Контактные телефоны заявителя: ________________________________________________ 

Электронная почта заявителя: ___________________________________________________ 

Я проинформирован(а) о том, что Организатор не несет ответственности за неполучение 

извещений заявителем в случае непредставления заявителем сведений об изменении 

адреса (электронного), номера телефона заявителя, за действия третьей стороны, не 

зависящие от Организации. 

4. Образовательная программа: 

Наименование программы: ____________________________________________________ 

Объединение (группа): ________________________________________________________ 

Форма заявления разработана на основании 
Административного регламента предоставления 
министерством образования и науки Самарской 
области государственной услуги «Запись на обучение 
по дополнительной общеобразовательной 
программе", приказ № 161-од от 28.02.2024 г. 



5. Иные сведения и документы (указывается перечень документов, предоставляемых 

заявителем): __________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

6.С Уставом Организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, ознакомлен(а). 

7. Дата подачи заявления ______________________________________________________ 

 
Подпись заявителя: ________________________/____________________________________ 
                                                                                                                     (ФИО) 
 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Даю согласие на сбор, обработку и хранение сведений, содержащих следующие 
персональные данные: ФИО ребенка, дата рождения, данные свидетельства о рождении 
(паспорта), СНИЛС обучающегося, домашний адрес (адрес места регистрации); ФИО, 
данные паспорта, домашний адрес (адрес места регистрации), телефон, электронную 
почту родителя (законного представителя). 

Даю согласие на фото и видео съемки, публикации на безвозмездной основе 
фотографий и видео на официальном сайте, а также в социальных сетях, на телеканалах и 
в других СМИ, печатных изданиях, в качестве иллюстраций в буклетах журналах, 
баннерах, календарях, видеороликах, рекламных материалах. 

Данные могут быть использованы до дня отзыва настоящего заявления в письменной 
форме. 

  
________________________________                 ____________ /________________________ 
                  (дата)                                                            (подпись / расшифровка) 
 

 
СОГЛАСИИ НА ВОЛОНТЕРСКУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

Я, ______________________________________________________________, даю согласие  

на участие моего ребенка _______________________________________________________  

в волонтерской деятельности в свободное от обучения время.  

 
________________________________                 ____________ /________________________ 
                  (дата)                                                            (подпись / расшифровка) 
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